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TEME

= Osnovni termini
“1Podatak
“1Datoteka
“1Mapa
= Windows Explorer
= Vjezbe (kreiranje, brisanje, kopiranje,
premjestanje, ..)




Podatak

Imamo razli¢ite definicije:
Skup ¢injenica iz kojih mozemo stvoriti misljenje; (erinceton)
Dio ili €injenica koja je nastala na temelju mjerenja ili istrazivanja; (princeton)

Dio informacije, oblikovane na specijalni nacin. Programi su skup instrukcija koje
rade s podacima. Podaci postoje u razli¢itoj formi, broj ili tekst na papiru; bit
(bytes) pohranjeno u memoriji, €injenice pohranjene u ¢ovjekovom umu; (webopedia)

Kod ra¢unala razlikujemo binarne podatke (podaci s kojima rade ra¢unala) od
tekstualnih podataka (podaci s kojima rade ljudi)

Datoteka |

Datoteka (file) sadrzi podatke
Uredaiji za pohranu / €itanje / prijenos datoteka
(podataka) — disk, CD, DVD, USB stick (disk),
trake
Datoteka ima svojstva:

Naziv (ime)

Ekstenziju

Velic¢inu

Atribute

Lokaciju gdje se nalazi




Datoteka Il

Ll I1SKB

oy certifkatos B ceitifkat?
= | Microsoft Word Document # PostSoript File
5 677 KB B(Z] 741 KB

76 KB

lﬁ'— Lineama nezavisnost — racunalo S D certifikatz
[ Adobe Acrobat 7,0 Document Microsoft Excel Worksheet ".. Microsaft Word Document
e A ¥

- svojstva dobivamo, izborom
datoteke i desnim klikom na datoteku
(Properties); svaka vrsta datoteka
ima svoju ikonu

"
Datoteka Ill

= Primjer: Vjezbeinf0809_05_06.ppt

= Ime (naziv) — dodjeljuje se s obzirom na Sto se u datoteci nalazi.
Duljine do 255 znakova. Nisu dozvoljeni znakovi (?,;*..)

= Ekstenzija — govori o vrsti datoteteke.

.exe - rije€ je o izvranoj datoteki (executable)

.gif — rije€ je o slici u GIF formatu

jpg ili .jpeg - isto je rijec o slici u JPEG formatu

.html — (Hipertext Markup Language) format u kojem se nalaze internet stranice
.ppt - rije¢ je o PowerPoint prezentaciji

.doc - rije€ je o Word dokumetu

xt — datoteka koja sadrzi samo jednostavan tekst (Notepad datoteka)

XIs = MS Excel radna knjiga

.mbd — MS Acess baza podataka

.pdf — datoteka u PDF formatu (otvara se Adobe Acrobat Readerom)




Datoteka IV

Veli¢ina datoteke

Mijeri se sa byte
1 byte = 8 bitova (najcesce)
1 bit = binarno 0 ili 1
Velicina:
1 KB = 1024 bytes
1 MB = 1024 KB (1.048.576 bytes)
1 GB = 1024 MB (1.073.741.824 bytes)
1TB = 1024 GB (1.099.511.627.776 bytes)

Datoteka V
Atributi — Citanje, sistemska, kriptiranje, ...

Lokacija — gdje se datoteka nalazi na
racunalu / disku (putanja, mapa)




Datoteka VI

Organiziranje (grupiranje) provodi
se putem MAPE (folder); osnovna
ikona ]

Unutar MAPE mogu biti podmape = O st

= |2 Professional

& e |

=10

Nemogu sadrzavati datoteke s B
istim imenom i ekstenzijom & ez
+ () 0701

Smijestaj datoteka

x Files Stored on This Computer

Shared Documents /! Administrator's Documents

__Hard Disk Drives

# < Download {E:)
& b DVD-RAM Drive (F:)

® [ Contral Panel = ) e ) =

LS ’j Local Disk (C1) =S ‘3 Dolumenti (D) Download (E:)
# e Shared Documents w
® |5 Administrator's Documents

i %3 My Network Places
& Recyrle Bin

__ Devices with Removable Storage

—
I\f)_, DYD-RAM Drive (Fi)




"
Windows Explorer |

m Zarad s datotekama i mapama na raCunalu u okviru OS Windowsa
mozemo koristiti Windows Explorer ili My Computer

= Pokratanje preko ikona; preko Start -> Programs -> Accessories ->
Explorer; kombinacijom tipki Windows + E

= Omogucava rad s datotekama i mapama (kreiranje, brisanje,
premjestanje, kopiranje, djeljenje, pregledavanje, pokretanje)

Windows Explorer Il coonicerane,

brisanje, kopiranje,..)

8% My Computer

Fle Edit Miew Favorites Tools  Help

Qok - © - [T O ssarch | [ roldes | [T Pr!lkaZUJe ad resu
Adriress | ' My Computer racunala,dlska,
Folders x _Filgf_g_tn_red on This Computer m a pe
[{?EWW = /}
= [ /{ shared Dacuments Y Adrministrator's Dacul
Hard Disk Drives |
= S Program Files Dio koji prikazuje sto
# [ swSetup = = . r .
5 wicows S ealonk () S oon©) g0 nalazi na radunalu
® e Dokumenti (D:) . e .
& @ o s disku ili u mapi
# (L DVD-RAM Drive (F:) g Downoad (€)
# S KINGSTON (Gi)
[# “w* Removable Disk (H:)
= G, Control Panel Devices with Removable Storage
# (G Shared Documents
. . . Doonente @ DVD-RAM Drive (F2) S ) KINGSTON (G:)
Prikazuje rac¢unalo, =] : ~= '
diskove, mape i Stallr ~
. . g Removable Disk (H:)
mrezna mjesta

Prikazuje informacije o
ki aktivnoj
@S?SSZ‘E“”“‘” mapi ili datoteci

4 My Computer I

5 cbjects —




Vjezbe | - Mapa

VJEZBA 01: Na usb sticku kreirajte sljedeée mape:
TEKST
SLIKA
TEKST_01
SLIKA_01
01_TEKST
01_SLIKA

Postupak: Oznacite USB stick (npr. G:) -> File -> Folder i dodjelite
ime za mapu

Kako su mape sortirane ?

Vjezbe Il - Mapa

VJEZBA 02 - za svaku kreiranu mapu iz Vjezbe 01 kreirajte dvije
podmape i dajte im nazive:

SAZIMANJE
KOMPRESIJA

Postupak: Izaberete mapu -> File -> New -> Folder i odredite naziv
podmape




Vjezbe Ill - Mapa

VJEZBA 03 - izbrisite mapu 01_SLIKA

Postupak brisanja: Oznaciti mapu, File -> Delete ili oznaciti mapu, desna
tipka misa i Delete

Kako vratiti ukoliko je pogre$no obrisana mapa? Za koje nositelje podataka
to vrijedi?

Undo & Recyle Bin

Postupak vra¢anja: S izbornika Undo ili otvoriti mapu Recyle Bin, izabrati
obrisanu mapu, desna tipka misa i Restore

* ponovno krerirajte mapu 01_SLIKA

Vjezbe |V - Mapa

VJEZBA 04 — svaku kreiranu mapu iz Vjezbe 01 preimenujte na sljede¢i
nadin:

01_TEKST u Ekonomija

01_SLIKA u Informatika

TEKST_01 u Seminarski rad

SLIKA_01 u Mikroekonomija

Postupak: Izaberete mapu -> Desna tipka miSa -> Rename -> Upis novog
imena; ili Izaberete mapu -> File -> Rename -> Upis novog imena




Vjezbe V - Mapa

VJEZBA 05 - izvrsite sljedeée kopiranje:
U mapu Ekonomija kopirajte mapu Informatika

Postupak: Izaberete mapu koju Zelite kopirati -> Desna tipka misa -> Copy
(CTRL + C) -> Izaberete mapu u koju Zelite kopirati -> Desna tipka -> Paste
(CTRL +V)

VJEZBA 06 - izvrsite sljedeée premjestanje:
U mapu Seminarski rad premjestite mapu Mikroekonomija

Postupak: |zaberete mapu koju Zelite premjestiti -> Desna tipka misa ->
Cut (CTRL + X) -> Izaberete mapu u koju Zelite premjestiti -> Desna tipka ->
Paste (CTRL + V)

Vjezbe VI - Mapa

Documents and Settings Properties E]E]
General | Sharing | Customize
> v - - J Documents and Settings
VJEZBA 07 — Veli€ina i broj
datoteka u mapi: Type: File Folder
Location: Ch
L. i Size: 774 MB [811.629.158 bytes]
POStupak-' Izaberete mapu kOjOj Zelite Size on disk: 780 MB (317.957.104 bytes)
vidjeti veli¢inu, desna tipka misa i Conains: 2,661 Files, 577 Folders
Properties
. Created: 14 listopad 2002, 81200
Dobivamo podatke o:
TlpU Afibutes:  [E] Read-only
Lokaciji Dtidden
Velicini
Broju datoteka unutar mape
Datum kreiranja
Atributima




Vjezbe VIl - Mapa

VJEZBA 08 - djeljenje mape na
mrezi:

Postupak: |zaberete mapu koju Zelite
djeliti, desna tipka misa, Properties -> i
otvorimo prozor Sharing.

U djelu Network sharing and security
uklju¢imo Share this folder on the
network

Ukoliko je uspjedno uklju¢eno djeljenje
ikona mape se mijenja

BN = ] Documents and Setkings
+ ) Administrator
+ ) All Users

Documents and Settings Properties @E‘

General | Sharing | Customize

Local sharing and security
~ 1@ Toshare this folder with other users of this computer
3)5 only, drag it te the Shared Documents folder

To make this folder and its subfalders private so that
only you hawe access, select the following check box.

Netwark sharing and security

) Toshare this falder with both network users and other
_),‘,-,’_11 users of this computer, select the first check box below
= = and lype a share name.

Share this folder on the network:
Share name: | Documents and Seltings
[[] Allow network users to change my files

Learn more about sharing and secuity.

_iri “Windows Firewall is configured to allow this folder to be shared
with ather computers an the network,

Wiew your Windows Firewall settings

Vjezbe VIII — Datoteka |

VJEZBA 09 — Putem programa Notepad kreirajte tekstualnu datoteku.
U nju upisSite tekst Danas su vjezbe iz informatike (x10, oznacite,
ctrl+c, ctrl+v), snimite pod nazivom Datoteka_01 u mapu Ekonomija.
(Snimanje: File -> Save As -> Save in: (G:? Ekonomija); Name:

Datoteka_01, Save as Type: *.txt)

VJEZBA 10 — Putem programa Paint nacrtajte krug i ispunite ga bojom.
Snimite pod nazivom Slika_01 u mapu Ekonomija, a vrsta slike je *.gif.
(Snimanje: File -> Save As -> Save in: (G:? Ekonomija); Name:

Slika_01, Save as Type: *.gif)

VJEZBA 11 — Putem programa Paint nacrtajte krug i ispunite ga bojom.
Snimite pod nazivom Slika_02 u mapu Ekonomija, a vrsta slike je
*.bmp. (Snimanje: File -> Save As -> Save in: (G:? Ekonomija); Name:
Slika_02, Save as Type: *.bmp Monochrome)
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Vjezbe |X — Datoteka Il

= VJEZBA 12 — Kopirajte datoteke Datoteka_01.txt, Slika_01.gif i
Slika_02.bmp u mapu informatika.

= VJEZBA 13 — Premjestite datoteke Datoteka_01.txt, Slika_01.gif i
Slika_02.bmp iz mape Ekonomija u podmapu Mikroekonomija.

= VJEZBA 14 — Usporedite veli¢inu datoteka Slika_01.gif i Slika_02.bmp,
putem Windows Explorera, prikazite podatke detaljno. (View -> Details)

= VJEZBA 15 — Datotekama u mapi mikroekonomija dodajte broj 0809 u
postojec¢em nazivu.

Vjezbe X — Sazimanje mape i
datoteke

= VJEZBA 16 - napravite sazimanje
kreirane 1 slikovne i jedne
tekstualne datoteke i stavite naziv
1txt1gif_komp za novo
komprimiranu datoteku

= SaZimanje |zaberete mapu (e) ili
datoteku (e) koju Zelite sazeti
(komprimirati) -> Desna tipka misa -
> Send To -> Compressed (zipped)
Folder

= Kreirana datoteka - *.zip

= Dekomprimiranje — oznaciti
datoteku, Desna tipka miSa i Extract
All (ukoliko su drugi formati nije
moguce dekomprimiranje)
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Vjezbe Xl — Pretrazivanje mapa i
datoteka

= VJEZBA 16 — pronadite na C: disku sve tekstualne datoteke koje imaju
ekstenziju *.txt

= Postupak: Start -> Search -> For Files or Folders -> Odaberete opciju =
All Files and Folders i morate dobiti prozor u kojem mozete napraviti
pretrazivanje po:

Po imenu ili djelu imena

Po frazi unutar datoteke

Po lokaciji koju pretrazujete

Po razdoblju (kreiranja, pristupanja, modificiranja)
Po veli€ini

Vjezbe Xl — Pretrazivanje mapa i
datoteka

= VJEZBA 16 — pronadite na C: disku sve tekstualne datoteke koje imaju
ekstenziju *.txt

= Postupak: Start -> Search -> For Files or Folders -> Odaberete opciju =
All Files and Folders i morate dobiti prozor u kojem mozete napraviti
pretrazivanje po:

Po imenu ili djelu imena, Po frazi unutar datoteke, Po lokaciji koju
retrazujete, Po razdoblju (kreiranja, pristupanja, modificiranja), Po veli€ini

= Mozemo koristiti znakove koje reprezentiraju druge * i ?

*jpg TraZi sve jpg datoteke (slike u JPEG formatu)
s* Trazi sve datoteke Cije ime poCinje sa s
sk* TraZi sve datoteke kojima ime zapoCinje sa sk

Trazi sve datoteke kojima ime po€inje sa sk, a imaju sedam slova u
nazivu (ne ukljucuje ekstenziju)

Trazi sve JPEG datoteke kojima ime potinje sa pro, a imaju osam
slova u nazivu

pro????2.jpg
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Vjezbe Xl — Pretrazivanje mapa i
datoteka

VJEZBA 17 - pronadite na C: disku sve tekstualne datoteke &ije
ime se sastoji od 4 znaka.

VJEZBA 18 - pronadite na C: disku sve slike u formatu gif bez
obzira na ime.

VJEZBA 19 - pronadite na C: disku sve datoteke koje imaju doc
ekstenziju.

VJEZBA 20 - pronadite na C: disku sve datoteke koje se odnose
na web stranice (htm i html)

VJEZBA 21 - pronadite na C: disku sve datoteke koje zapo¢inju sa
slovom A, ime datoteke je pet znakova i zavrSava sa slovom B.

Kraj

Pitanja ?
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